UBND HUYEN GO DAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND-UBND Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6:86 /QD-VP Go Dau, ngay 03 thang 5 nam 2024
QUYET PINH

V@ viéc phan cong nhiém vu ciia linh dao va cong chire,
nguwoi lao dong Vin phong HDND va UBND huyén Go6 Dau

CHANH VAN PHONG HPND VA UBND HUYEN

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong nam 2015;

Can cir Ludt sua doi, bo sung mét s6 diéu Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té
chirc chinh quyén dia phwong nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 37/2014/NP-CP ngay 05/5/2014 cia Chinh phi quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan huyén, qudn, thi xa,
thanh phé thuéc tinh;

Can cit Nghi dinh s6 108/2020/NP-CP ciia Chinh phii : Sira déi, bé sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngdy 05 thdng 5 ndm 2014 ciia Chinh
phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddan huyén,
qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong

Can cit tinh hinh bién ché dwoc giao va trinh dé ndng e ciia cdan bd, cong
chire, nguoi lao dong Van phong HDND va UBND huyén,

Theo dé nghi cua tdp thé Van phong HOND va UBND huyén,

QUYET DINH:

Piéu 1. Nhirng nguyén tic phan cong cdng viéc cia linh dao va cong
chire, ngwoi lao dong Van phong HPND va UBND huyén.

1. Chanh Vén phong HDND va UBND huyén thyc hién quan ly, chi dao
chung vé cdc mit cong tac cia Van phong, chiu trach nhiém chung vé moi mat
hoat dong cia Van phong truéc UBND huyén, Chu tich va cdc PCT.UBND huy¢én,
TT.HDND huyén.

Chanh Van phong HDND va UBND huyén phan cong cong viéc cho cac
Ph6 Chanh Van phong va cac cong chuc, nguoi lao dong Van phong HDND va
UBND huyén.

2. Phd Chanh Van phong HDND va UBND duoc Chanh Van phong phan
cong phu trach mot sd linh vuc cu thé dé gitip Chanh Vin phong quan ly, chi dao,
diéu hanh cac mit cong tac; kip thoi bao cdo lai cho Chanh Van phong nam vé tinh
hinh, cong viéc thudc linh vue minh phu trach va cic van dé phat sinh trong nhiing
truong hop can thiét do Chu tich, cac PCT.UBND huyén, TT.HDPND huyén chi
dao thuc hién.

Ph6 Chanh Van phong co trach nhiém tham gia y kién cung ban bac voi
Chénh Vin phong trong cong tac chi dao diéu hanh nhiing cong viéc chung, nhiing
cong vi¢c quan trong phat sinh trong hoat dong ctia co quan Van phong.
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3. Mobi cong chirc, ngudi lao dong Vin phong duge Chanh Vin phong phan
cong thuc hi€én mdt hoac mot s6 linh vuc cong tac cua Van phong.

Cac cong chirc, ngudi lao dong Vin phong chiu sy chi dao, diéu hanh chung
cia Chanh Van phong, Ph6 Chanh Van phong phu trach linh vyc cong tac, chu
dong nghién ctru, xir Iy cac cong viéc duoc phan cong va truc tlep lam viéc, bao
cao voi lanh dao Van phong. Ngoai ra c6 thé truc tiép tham muu, dé xuat cho Chu
tich, caic PCT.UBND huyén vé cac linh vyc dugc phan cong dam trach nhung phai
kip thoi bao céo lai voi lanh dao Vin phong nim dé tong hop, theo ddi chi dao
chung.

Piéu 2. Phan cong nhiém vu cu thé ciia linh dao Vin phong va cong
chirc, ngwoi lao dgng Van phong HPND va UBND huyén.

I. L&nh dao Vin phong

1. Pong chi Huynh Trung Hiéu-Chanh Vin phong HPND va UBND
huyén

- Phu trach, theo doi cong tac hoat dong cua HO1 déng nhan dan huyén.

- Chiu trach nhiém diéu hanh chung cac mit cong tac ciia Vin phong HDND
va UBND huyén, truc tiép theo ddi cac nganh, linh vuc sau:

+ Linh vuc N1 chinh: N6i vu, Cong an, Quan sy, Thanh tra, Tu phép, Thi
hanh &n, Vién kiém sat nhan dan, Tda &n nhan dan.

+ Linh vuc kinh té: Tai chinh-Ké hoach, Kinh té va Ha tﬁng, Thué, Ngan
hang, Pién luc, Kho bac, Buu dién...

+ Phu trach Ban Tiép cong dan, cong tac giai quyét khiéu nai t6 céo, tranh
chap dét dai; Hé thong Quan ly chat lugng ISO.

+ Phu trach truc tiép cac cong tac: Xay dung co ban; T6 chiic can bd; An
toan giao thdng; Thi dua-khen thuong Van phong HDND va UBND huyén; Phong
chéng tham nhing, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi; Xay dyng chinh quyén;
Thuc hién quy che dan chu co s0; Dan toc, Dan véan chinh quyén.

+ Tryc tiép theo doi modi quan hé giita UBND huyén véi cac nganh nhu: Mat
tran T quoc, cac t6 chtrc chinh tri-xa hoi huyén,..

- Truc tiép tham muu, xu ly cac van ban den cua UBND huyén.

- Theo ddi nam tinh hinh dé kip thoi tham muu giai quyét cac van dé phat
sinh va dé xuét cia UBND cac x4, thi tran, cac co quan, don vi trong huyén thudc
linh vuc dugc phan cong.

- Du hop cac phién hop cua Chu tich, cac PCT.UBND, hop UBND huy¢n;
cac cudc hop do Chu tich, cac PCT.UBND chu tri.

- Theo d&i cac Ban Chi dao do Chu tich, cac PCT.UBND lam Trudng ban
thudc linh vuc minh phu trch.

- Pugc Chu tich UBND huyén uy nhiém giai quyét mot sé cong viée cia
UBND, cu thé nhu sau:

+ Thura 1énh Chu tich UBND huyén ky cac van ban don dbe cac nganh, cac
xa trong viéc chuan bi cac dé an, ké hoach, béo céo trinh HPND, Ban Thuong vu
Huyén uy va UBND huyén; Thong bao hoat dong cia UBND huyén va cac ndi
dung chi dao cua Chu tich UBND huy¢n.
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+ T6 chic xur 1y thong tin va dinh ky thong béo dé cong bd nhitng chu
truong, giai phap chi dao, diéu hanh cua UBND, Chu tich UBND vé cac linh vuc
kinh té, x4 hoi, qudc phong an ninh, ...

Tham tra vé trinh ty, tha tuc chuin bi va c6 y kién danh gid doc lap ddi véi
cac du thdo van ban trinh UBND huyén, ky tit cac van ban trude khi trinh Cha tich
UBND, cac Ph6 Chu tich UBND huyén ky ban hanh ddi vai cac vin ban thude linh
vuc dugc phan cong, phu trach.

2. Pong chi Lé P§ Kim Cwong-Phd Chanh Vin phong HPND va UBND

- Pugc Chanh Vian phong phan cong phu trach tong hop hanh chinh va diéu
hanh chung cac mat hoat dong ctia Van phong khi Chanh Vian phong di vang hoic
dugc Chanh Van phong iy nhiém.

- Tryc tiép xr Iy cong viée lién quan cac nganh, linh vuc sau:

+ Linh vuc Kinh té: Nong nghiép va PTNT, Tai nguyén va Moi truong,
Trung tdm Phat trién quy dat.

+ Linh vuc Van hoa-X3 hoi: Y té, Bao hiém xa hoi, Van héa va Thong tin,
Trung tim Vian hoa, Thé thao va Truyén thanh.

- Phu trach BO phan Tiép nhan va tra két qua huyén.

- Phu trach tham muu linh vuc xur phat vi pham hanh chinh thuoc tham
quyén cua Chu tich, cac Ph6 Chu tich UBND huyén.

- Phu trach céng tac: Cai cach tha tuc hanh chinh; Kiém soat thil tuc hanh
chinh.

- Xét duyét, ky thay Chanh Vian phong cac van ban ¢ lién quan dén linh vyc
dugc phan cong phu trach. Ngoai ra, dugc ky thay cac vin ban khac nhu gidy gisi
thi¢u, cong 1énh cho cong chuc, nguoi lao dong Van phong va cong Iénh cua céac
ca nhan khac ¢én UBND huyén, Vian phong HDND va UBND huyén quan hé cong
tac.

- Theo ddi tong hop cac dé an, chuong trinh, ké hoach dé trinh thong qua
Ban Thudng vu Huyén ay, Ban Chap hanh Pang bd huyén; cac ky hop HDND,
UBND huyén, cac cudc hop cua Chu tich, cic PCT.UBND huyén.

- Theo ddi nam tinh hinh dé kip thoi tham muu giai quyét cac van dé phat
sinh va dé xuat cia UBND cac x4, thi trin, cac co quan, don vi trong huyén thudc
linh vuc dugc phan cong.

- Du hop céc phién hop cua Chu tich, cic PCT.UBND, hop UBND huy¢n;
cac cudc hop do Chu tich, cac PCT.UBND chu tri.

- Theo d&i cac Ban Chi dao do Chu tich, cac PCT.UBND lam Trudng ban
thudc linh vyc minh phu trach.

- Thyc hién mot sb cong viéc khac do Chanh Van phong phan cong.

Tham tra vé trinh tu, thi tuc chuan bi va c6 ¥ kién danh gia doc 1ap dbi véi
cac du thdo van ban trinh UBND huyén, ky tat cac van ban trude khi trinh Chu tich
UBND, cac Pho Cha tich UBND huyén ky ban hanh d6i véi cac vian ban thudc linh
vuc dugc phan cong, phu trach.

3. Pong chi Trang Ngoc Hio-Phd Chanh Vin phong HPND va UBND
huyén
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- Bugc Chanh Van phong phan cong phu trach cong tdc Tai chinh-Quan tri
va diéu hanh chung cac mit hoat dong ciia Van phong khi Chanh Vin phong di
vang hoic dugc Chanh Vian phong ty nhiém.

- Truec tiép xtt Iy cong viéc lién quan cac nganh, linh vuc sau:

+ Linh vuc Van hoa-Xa hoi: Lao dong-Thuong binh va Xa hoi, Gido duc va
bao tao.

+ B6 tri phuong tién phuc vu cho viéc di lai cong tac cua lanh dao UBND
huyén va Thuong truc HDND huyén.

+ Theo d6i cong tac Tai chinh-Quan tri ctia Van phong.

+ Quan ly toan bd tai san cua co quan.

+ Theo ddi cong tac 18 tan.

+ Phu trach theo ddi cac cong tac: Ngoai vu, Déi ngoai, Van thu-Luu trix,
Cong doan co s0.

- Xét duyét, ky thay Chanh Vin phong cac vin ban c6 lién quan dén linh vuc
duoc phan cong phu trach.

- Theo ddi nam tinh hinh dé kip thoi tham muu gidi quyét cac van dé phat
sinh va dé xuét caa UBND céc x4, thi trin, cac co quan, don vi trong huyén thudc
linh vuc dugc phan cong.

- Du hop cac phién hop cua Chu tich, cac PCT.UBND, hop UBND huy¢n;
cac cudc hop do Chu tich, cac PCT.UBND chu tri.

- Theo d6i cac Ban Chi dao do Chu tich, cac PCT.UBND lam Trudng ban
thudc linh vyc minh phu trach.

- Thuc hién mot sb cong viéc khac do Chanh Van phong phan cong.

Tham tra vé trinh tu, thi tuc chuan bi va c6 ¥ kién danh gia doc 1ap ddi voi
cac du thdo van ban trinh UBND huyén, ky tat cac van ban trude khi trinh Cha tich
UBND, c4c Ph6 Chu tich UBND huyén ky ban hanh ddi vai cac van ban thude linh
vuc dugc phan cong, phu trach.

I1. B6 phan nghién ciru tong hop

Cé trach nhi€ém tham muu giup viéc cho UBND, Chu tich, cac PCT.UBND
huyén va Chanh Vin phong, cac Phé Chanh Vian phong HDND va UBND; phdi
hop véi cac dong chi chuyén vién khac dé trao d6i, hd trg nhau trong cong viéc:

1. Pong chi Lé Thanh Nhan

- Phu trach tham muu, theo doi cac don vi linh vuc Noi chinh: Noi vu, Cong
an, Quan su, Thanh tra, Tu phéap, Thi hanh &an dan sy, Vién kiém sat nhan dan, Toa
an nhan dan.

- Phu trach tham muu, theo ddi cac don vi linh vuc Kinh té; Tai chinh-Ké
hoach, Kinh té va Ha t?mg, Ban QLDA DTXD, Thué, Kho bac, Ngan hang, Di¢n
luc, Buu dién,

- Theo d6i, tham muu cac cong tac khac nhu: Xay dung co ban; An toan
giao thong; Phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi. Cong
tac thanh nién; Thi dua khen thuong; Xay dung chinh quyén; Thuc hién quy ché
dan chi co s&; Tra 10i ¥ kién kién nghi cta ct tri (HPND huyén); Y kién kién nghi
cta nhan dan hang quy (Uy ban MTTQVN huyén); cac ndi dung li€n quan Ban Dan
van Huyén uy, MTTQ va cac t6 chure chinh tri-xa hoi huyén. Tham muu cac nhi¢m
vu lién quan cong tac Hoi quan chung.
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- Theo doi, tham muu, téng hop céc dé an, chuong trinh, ké hoach cua
UBND huyén; cac bao céo kién nghi cta cac xa, thi trin, cac nganh thudc linh vuc
minh phu trach dé tham muu dé xuit cho Chu tich, cac Phé Chu tich, Chanh Van
phong, Pho Chanh Van phong.

- Du, ghi Bién ban va thong bao két luan noi dung cac cudc hop do Chu tich,
cac Pho Chu tich UBND huyén chu tri thudc linh vyc minh phu trach.

- Tong hop béo c4o hang tuan hop Thudng truc Huyén uy.

2. Pong chi Vuong Thi Hiéu

- Phu trach tham muu, theo ddi cac don vi linh vuc Dat dai: Tai nguyén va
Méi truong; Trung tdm Phat trién Quy dat, Nong nghiép va Phat trién nong thon.

- Thuc hién nhiém vy chuyén trach cong tac Ban Tiép cong dan; xu 1y céc
don thu va giai quyét khiéu nai td céo, phan anh cta nhan dan.

- Theo di, tham muu, tong hop cac dé an, chuong trinh, ké hoach cia
UBND huyén; cac bao céo kién nghi cta cac x4, thi tran, cac nganh thudc linh vuc
minh phu trach dé tham muu dé xuit cho Chu tich, cac Pho Chu tich, Chanh Vin
phong, Pho Chanh Van phong.

- Du, ghi Bién ban va thong bao két luan noi dung cac cudc hop do Chu tich,
cac Pho Chu tich UBND huyén chu tri thudc linh vuc minh phu trach.

4. Pong chi Vé Duy Tan

- Phu trach tham muu, theo doi1 cac don vi: Phong Van hoa va Thong tin;
Trung tim Vin hoa, Thé thao va Truyén thanh huyén.

- Phu trach theo ddi, tham muu cac nhiém vu, hoat dong lién quan B phan
Tiép nhén va Tra két qua cua huyén. Lam dau méi ho tro, hudéng dan cac nhiém vu
lién quan B phan M{t ctra cac x4, thi tran.

- Tham muu cac cong tac khac nhu: Cai cach thu tuc hanh chinh, Kiém soét
thu tuc hanh chinh.

- Phu trach tham muu, theo doi cac nhiém vu lién quan linh vuc cong nghé
thong tin ctia huyén; Phu trach trién khai st dung cac phan mém, tmg dung cong
nghé thong tin phuc vu Cai cach hanh chinh va Cong thong tin dién tir ciia huyén;
Giai quyét cac ndi dung hoi dap truc tuyén; theo ddi cong nghé thong tin co quan.

- Theo do6i, tham muu, tong hop cac dé an, chuong trinh, ké hoach cua
UBND huyén; cac bao cao kién nghi cua cac xa, thi tran, cac nganh thudc linh vuc
minh phu trach dé tham muu dé xuit cho Chu tich, cac Phé Chu tich, Chanh Vin
phong, Pho Chanh Van phong.

- Du, ghi Bién ban va thong bao két luan nodi dung cac cudc hop do Chu tich,
cac Pho Chu tich UBND huyén chu tri thudc linh vyc minh phu trach.

5. Pong chi Nguyén Thi Diém Xuan

- Phu trach tham muu, theo doi cac don vi: Lao dong Thuong binh va Xa
hoi; Gido duc va Pao tao, Y té, Bao hiém xa hoi.

- Theo dbi tham muu cac linh vuc: Dan tdc, Ngoai vy, Quan 1y chét lugng
1SO.

- Phuy trach cong tac Thi dua khen thuong cua Van phong HDND va UBND.

- Thuc hién soan thao bao cdo, ghi bién ban cac cudc hop ctia Van phong
HDND va UBND hang thang, qui, ndm theo qui dinh.
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- Theo ddi, tham muu, tong hop cac dé an, chuong trinh, ké hoach cua
UBND huyén; céc bao céo kién _nghi cua cac x4, thi tran, cac nganh thudc linh vuc
minh phu trach dé tham muu dé xuit cho Chu tich, cac Phé Chu tich, Chanh Van
phong, Pho Chanh Van phong.

- Du, ghi Bién ban va thong bao két luan nodi dung cac cudc hop do Chu tich,
cac Pho Chu tich UBND huyén chu tri thudc linh vyc minh phu trach.

6. Pong chi Ngé Thuy Dung

- Tham muu gitp viéc hoat dong cia HDND, Thuong truc HDND va 02
Ban HDND huy¢n.

- Phuy trach cong tac thu quy co quan; Cong doan co so.

I11. B¢ phian Van thw - Luu trir

Pong chi Nguyén Thi Cim Giang

- Gitip Chanh Vin phong quan 1y toan bd hoat dong vé van thu luu trir cta
Vian phong nham dam bao phuc vu c¢6 hiéu qua su chi dao, diéu hanh cua
TT.HPND, UBND huyén.

- Tiép nhan, ding ky, chuyén giao, theo ddi cac van ban gui dén HDND,
UBND va Van phong HDND va UBND. Phat hanh cac van ban cia HPND,
TT.HPND, 2 Ban ciia HDND va UBND dén cac co quan, don vi trong va ngoai
huyén ding qui dinh.

- Chiu trach nhiém quén 1y van phong pham, may photocopy, may vi tinh, in
sao tai li€u, nhan va chuyén cong van, thu tin, di¢n tinh, bao chi, tai li¢u theo dung
dia chi hodc theo su chi dao truc tiép ciia Chanh Vin phong va theo dung ché db.

- Quan 1y con du va dong diu cic van ban cia UBND, Vin phong HDND
va UBND theo ding qui dinh; thuc hién nghi€ém cac qui dinh vé bao mat nodi dung
tai liéu, bdo mat co quan.

- Phéi hop cac bo phén lién quan trong Van phong huong dan khach dén
lién hé cong viéc, t6 chic dén, tiép dan, can bd cong chic vién chirc dén Vin
phong dé lién hé cong tac. T chire thu thap, quan 1y, khai thac tai lidu phuc vu cho
cong tac luu trir cua Van phong.

V. By phan Tai chinh- quan tri

1. Pong chi H6 Thi Mai Thi

- Phu trach ké toan don vi, ké toan chi bg; theo ddi, tong hop bao cao, dé
xuét véi lanh dao UBND huyén, 1anh dao Van phong thudc linh vuc phu trach.

- Gitp Ph6 Chanh Van phong phu trach Tai chinh quén tri viéc quan 1y tai
san, phuong tién phuc vu cho hoat dong cia HDND, UBND, Van phong HPDND va
UBND va cic co quan sinh hoat ghép véi Vin phong theo ché do qui dinh.

- Theo do1 quan 1y toan b tai san, phuong tién va cac loai trang thiét bi cua
co quan, thuc hién d?ly du ché do kiém tra, kiém soat, kiém ké dinh ky, bao quan,
bao dudng, thanh quyét toan theo qui dinh.

- Thuc hién tong hop bao céo cong tic quy ché dan cha cua Vian phong va
ghi bién ban cac hoi nghi CBCC, Dai h¢i cong doan co quan...

- Bao dam cac ché d6 cho cong churc, vién chic ctia Vin phong theo qui
dinh ctia Nha nudc.

- H6 trg hoat dong cong tac vin thu: theo ddi, tiép nhan cdc cong van gui
dén HDND, UBND va Vian phong HDND va UBND huyén.



2. Pong chi Huynh Thi Xuan

- Thuc hién nhiém vu tiép tan, chuan bj phong hop, hoi truong, phuc vu
nuoc uéng khi HDND, UBND huyé¢n, Van phong c6 t6 churc cudc hop theo su chi
dao cua lanh dao Van phong.

- Chu dong tham muu vé co s& vat chat dé kip thoi phuc vu dén tiép khach
trong va ngoai huyén dén cong tac, du hdi nghi,...theo chi dao cia Chanh Van
phong, Phé Chanh Van phong; phu trach vé sinh trong khu vuc phong hop, phong
lam viéc 1anh dao HDND, UBND huyén.

3. Pong chi Huynh Hiru Hiép, Nguyen Van Cuwong

Thuc hién nhiém vu 1am tai xé 1ai xe phuc vu yéu cau coéng tic cua
TT.HDPND, Chu tich, cdc Pho Chu tich UBND, lanh dao Van phong HDND va
UBND va cic nhu cau cong tac dot xuat khac khi c¢6 ¥ kién cia Chanh Van phong
HDND va UBND huyén.

4. Pong chi Nguyén Vin Tam, Nguyén Vin Bong, Nguyén Vin Sang,
Nguyén Viin Hung

Thuc hién nhiém vu lam céng tadc bdo v¢, gilr gin trat tu an toan trong co
quan, hoi trudng huyén; Sap xép to chirc phuc vu dién nudc, dam bao vé sinh sach
dep trong co quan.

Piéu 3. Trach nhiém trong céng tac

1. Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong dugc phan cong phu trach ting
linh vuc c6 trach nhiém thuong xuyén don dbc cac nganh, cac don vi va chi dao
cac can bg, cong chirc cia Van phong thuc hién cac nhiém vu do lanh dao UBND
huyén giao; sip xép thoi gian, ké hoach di cong tac co so dé kip thoi tham muu
cho 1anh dao UBND huyén va chiu trach nhiém vé céc nodi dung ma minh kiém tra
va ky tat. Thuong xuyén trao doi thong tin dé nim bét kip thoi cac linh vuc cong
viéc dugc phan cong.

2. Cac can b, cong chuc theo doi linh vuc dugc phan cong ¢6 trach nhiém
nghién clru céac ché 0, chinh sach, cac qui dinh cta phap luat, cac chu trrong ctia
tinh dé chu dong tham muu, xir 1y cac cong viée, cd trach nhiém don doc, nhac nh&
cac don vi do minh theo ddi thuc hién day du dang thoi gian cac chuong trinh, dé
an, bao cdo, ké hoach,...cac két luan va chi dao cia UBND huyén, Chu tich, cac
Phé Chu tich UBND huyén.

3. Tat ca cac h6 so, van ban trude khi trinh 1dnh dao UBND huyén phai ghi
¥ kién dé xuét cu thé thong qua lanh dao Van phong phu trach, truong hop dot Xuat
can thiét phai xt Iy nhanh trinh tryc tiép cho lanh dao UBND huyén giai quyét thi
sau d6 phai bao cdo lai cho lanh dao Vian phong nim.

Tém tat nhitng van ban cua tinh ma do 1anh dao UBND huyén hay lanh dao
Vin phong phan céng tham muu xu Iy thude linh vyc minh phy trach, dé xut giai
quyét, bao cdo cho UBND huyén va lianh dao Vin phong.

Trong linh vuc va pham vi trach nhiém dugc phan cong, néu c6 van dé gi
lién quan dén chuyen vién khac theo doi thi cac chuyén vién chit dong phdi hop
v6i nhau dé g1a1 quyet _kip thoi bao cao cho lanh dao Van phong phu trach linh
vuc d6 chi dao giai quyét, khong duoc dun day trach nhiém, gdy ach tic cong viéc.



8

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
71/QD-VP ngay 26/3/2021 vé viéc phan cong cong viéc cua lanh dao va can bo,
cong chirc, nguoi lao ddng Vin phong HDND va UBND huyén Go Dau.

Piéu 5. Chanh Vin phong, Pho Chanh Vin phong va cac can bd, cong chirc,
ngudi lao dong trong Van phong co trach nhiém t6 chirc trién khai va thuc hién
quyét dinh nay.

Trong qua trinh thyc hién, tuy theo yéu cau diéu hanh va xur 1y cong viéc
trong ting thoi gian, Chanh Vin phong s& xem xét diéu chinh lai sy phan cong cho
phu hop.

Noi nhin:  CHANH VAN PHONG
-Nhu diéu 5; ey
-CT va PCT UBND huyén; BTN

-Cé&c co quan, don vi huyén;

-UBND céc x4, thi tran;

- Cac co quan tham muru, giap viéc HU;
-Luu: VT, VP.HDND-UBND huyén.

Hujair Trung Hicu
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